ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH W SPOLCE

Niniejszy dokument okresla zasady Przetwarzania i ochrony Panstwa Danych osobowych, ktore
zbieramy w jednym lub wigkszej liczbie celow, opisanych ponize;.

Niniejszy dokument ma charakter informacyjny.

Spis tresci:

Stownik

Administrator Danych osobowych

Adresaci zasad Przetwarzania

Ofertowanie i zawieranie umow — obowiazek informacyjny

Rozpatrywanie skarg, wnioskow i reklamacji — obowiazek informacyjny

LA S O A

Odpowiadanie na zadania i wypelnianie obowigzkéw zwiazanych z ochrona Danych osobowych
- obowiazek informacyjny

7. Spelnianie obowigzkéw podatkowych — obowiazek informacyjny

8. Ustalanie i dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami — obowiazek informacyjny

9. Rekrutacja pracownikéw — obowigzek informacyjny

10. Rekrutacja wspélpracownikow — obowiazek informacyjny

11. Obsluga korespondencji, kontakt z Klientem — obowigzek informacyjny

12. Organizowanie wydarzen, konferencji, itp. — obowiazek informacyjny

13. Organizowanie konkurséw — obowiazek informacyjny

14. Marketing wlasny - przesylanie informacji marketingowych, handlowych, newslettera —
obowiazek informacyjny

15. Prawa oséb, ktorych dane dotyczg

16. Przekazywanie Danych do panstw trzecich i organizacji miedzynarodowych, zautomatyzowane
podejmowanie decyzji

17. Zmiany zasad Przetwarzania Danych

1. Stownik

1) Administrator Danych osobowych (Administrator): oznacza osob¢ fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke Iub inny podmiot, ktory samodzielnie lub wspolnie z innymi ustala cele i sposoby
Przetwarzania Danych osobowych; jezeli cele i sposoby takiego Przetwarzania sg okreslone w prawie
Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego, to rowniez w prawie Unii lub w prawie panstwa
cztonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony Administrator lub moga zosta¢ okreslone konkretne kryteria
jego wyznaczania.

2) Dane osobowe (Dane): oznaczaja wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza™); mozliwa do zidentyfikowania osoba

fizyczna to osoba, ktorg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegodlnosci na
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3)

4)

podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegodlnych czynnikow okreslajacych fizyczna,
fizjologiczng, genetyczng, psychiczna, ekonomiczng, kulturowag lub spoteczng tozsamos$¢ osoby
fizyczne;j.

Informacja handlowa: kazda informacja przeznaczona bezposrednio lub posrednio do promowania
towarow, ustug lub wizerunku przedsigbiorcy lub osoby wykonujgcej zawod, ktorej prawo do
wykonywania zawodu jest uzaleznione od spetnienia wymagan okreslonych w odrebnych ustawach, z
wylaczeniem informacji umozliwiajagcej porozumiewanie si¢ za pomocg S$rodkow komunikacji
elektronicznej z okreslong osobg oraz informacji o towarach i ustugach niestuzacej osiagnigciu efektu
handlowego pozadanego przez podmiot, ktory zleca jej rozpowszechnianie, w szczegdlnosci bez
wynagrodzenia lub innych korzys$ci od producentow, sprzedawcow i swiadczacych ustugi.

Klient:

a) osoba fizyczna, posiadajaca pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych, a w wypadkach
przewidzianych przez powszechnie obowigzujace przepisy prawa takze osoba fizyczna
posiadajgca ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

b) osoba prawna,

¢) jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej prawo przyznaje zdolnosé
prawna,

ktora zawarta lub zamierza zawrze¢ umowe sprzedazy z Ustugodawca, atakze ktora korzysta Iub

zamierza skorzysta¢ z Ustugi elektroniczne;.

)

6)

7
8)

Kontrahent:

a) osoba fizyczna, posiadajaca pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, a w wypadkach
przewidzianych przez powszechnie obowigzujace przepisy prawa takze osoba fizyczna
posiadajgca ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych,

b) osoba prawna,

c) jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej prawo przyznaje zdolnosc¢
prawna,

korzystajaca z ustug i produktow oferowanych przez Administratora, a takze dostawca, podwykonawca.
Newsletter: Ustuga Elektroniczna, $wiadczona przez Ustugodawce za posrednictwem poczty
elektronicznej e-mail, ktora umozliwia wszystkim korzystajacym zniej osobom subskrybowanie
iautomatyczne otrzymywanie drogg elektroniczng cyklicznych, bezptatnych informacji
m.in. o nowosciach, promocjach, w tym Informacji handlowych.

Organ nadzorczy: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO).

Przetwarzanie: oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na Danych osobowych lub
zestawach Danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub

modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianic poprzez przestanie,
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9

rozpowszechnianie lub innego rodzaju udost¢pnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie.

RODO: rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1).

Administrator Danych osobowych

Administratorem Danych osobowych, w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), zwanego

dalej RODO, jest JU: sp. z o.0. z siedziba w Rybniku (44-200) przy ulicy Raciborskiej 35a, wpisana do

Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Gliwicach X Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000387210, NIP: 6423157605, kapital zakladowy w

wysokosci 61 950,00 PLN zwana dalej Administratorem.

3.

Administrator wyznaczylt inspektora ochrony danych: iod@juagencja.pl

Adresaci Polityki prywatnosci

Polityka prywatnosci jest adresowana do Panstwa, gdy m.in.:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

)

2)

sg Panstwo Klientem korzystajacym z ustug i produktéw oferowanych przez Administratora,

sg Panstwo Kontrahentem Administratora,

sa Panstwo reprezentantem Kontrahenta, osobg fizyczng dzialajacg z ramienia Kontrahenta lub osoba
kontaktowg ze strony Kontrahenta, w tym w szczegdlnosci jego pracownikiem lub
wspotpracownikiem,

kontaktujg si¢ Panstwo z nami telefonicznie lub SMS-wo, poprzez wiadomos$ci e-mail, poprzez
formularz kontaktowy dostgpny w ramach naszej strony internetowej, innymi $rodkami komunikacji
elektronicznej, poczta tradycyjna, badz to Administrator kontaktuje si¢ z Pafistwem w ww. sposob,

sa Panstwo kandydatem do pracy,

sa Panstwo subskrybentami naszego Newslettera lub odbiorcami innych materiatéw marketingowych

czy handlowych.

Ofertowanie i zawieranie umoéw — obowiazek informacyjny

Administrator moze gromadzi¢ Dane osobowe Klientow w celu zawarcia umowy, podjecia
odpowiednich czynnosci przed zawarciem umowy (np. w ramach negocjacji, ofertowania,
przygotowanie wyceny).

Dane beda Przetwarzane na podstawie:
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3)

4)

5)

1)

2)

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO - Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy zawartej z osobg,
ktorej dotyczg Dane lub podjecia dziatan w celu jej zawarcia,

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w zwigzku z koniecznos$cig wypelnienia obowiazku prawnego
cigzagcego na Administratorze wynikajgcego z przepisOw podatkowych i przepisdw o
rachunkowosci co do Danych osobowych zawartych w dokumentacji podatkowej lub
ksiggowej,

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO - Przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora, ktorymi sg ustalenie,
dochodzenie i obrona przed ewentualnymi roszczeniami, prowadzenie komunikacji, realizacja
dziatan marketingowych.

Administrator bedzie Przetwarzal Panstwa Dane osobowe do czasu zakonczenia umowy, a potem przez
okres 5 lat liczonych od konca roku, w ktorym powstal obowiazek podatkowy dla celow ksiggowo-
podatkowych, po tym czasie do uptywu terminu przedawnienia roszczen wynikajacych z umowy o
swiadczenie ustug. Termin przedawnienia wynosi szes¢ lat, a dla roszczen o §wiadczenia okresowe oraz
roszczen zwigzanych z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej — trzy lata. Jednakze koniec terminu
przedawnienia przypada na ostatni dzien roku kalendarzowego, chyba Ze termin przedawnienia jest
krotszy niz dwa lata. W przypadku realizacji dzialan marketingowych Administrator bedzie
Przetwarzat Panstwa Dane osobowe do czasu zgloszenia skutecznego sprzeciwu.

Podanie Danych osobowych jest warunkiem zawarcia i wykonania umowy o §wiadczenie ushlug.
Podanie Danych jest dobrowolne, lecz konsekwencja ich niepodania bedzie brak mozliwosci
zawarcia i/lub wykonania danej umowy.

Administrator informuje, ze odbiorcami Panstwa Danych osobowych sa:

a) podmioty wspierajace nas w prowadzonej dziatalnoSci na nasze zlecenie, w szczegolnosci:
dostawcy systemow IT, firmy $wiadczace ustugi ksiegowe, ustugi prawne, analityczne, badania
jakos$ci obstugi, dochodzenia nalezno$ci, audytujgce naszg dziatalnosé,

b) dostawcy uslug chmury obliczeniowej, w ktorej przechowywane sa pliki, w ktérych moga
znajdowac si¢ Panstwa Dane osobowe,

c) operatorzy systemow platnosci elektronicznych oraz banki w zakresie realizacji ptatnosci,

d) operatorzy pocztowi, firmy kurierskie,

e) nasi partnerzy handlowi, podmioty uczestniczace w realizacji danej umowy.

Panstwa Dane osobowe moga zosta¢ przekazane réwniez innym podmiotom, jesli taki obowigzek
bedzie wynikat z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub prawomocnej

decyzji/orzeczenia sagdu, w tym np. do sadow, prokuratur, urzedow skarbowych.

Rozpatrywanie skarg, wnioskow i reklamacji — obowigzek informacyjny
Administrator moze gromadzi¢ Dane osobowe w celu udzielenia odpowiedzi na reklamacje, skarge,
whniosek.

Dane beda Przetwarzane na podstawie:
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6.

3)

4)

5)

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO - Przetwarzanie jest niezb¢dne do wypehienia obowigzku prawnego
cigzgcego na Administratorze,

b) b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO - Przetwarzanie jest niezb¢dne do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora, ktérymi sg ustalenie,
dochodzenie i obrona przed ewentualnymi roszczeniami, prowadzenie komunikacji.

Administrator bedzie Przetwarzal Panstwa Dane osobowe przez czas postegpowania reklamacyjnego
lub zwigzanego ze skargg/wnioskiem (maksymalnie do 30 dni), a w wypadku wystgpienia z dalszymi
roszczeniami powigzanymi z reklamacja, skarga lub wnioskiem — do czasu uptywu terminow
przedawnienia tych roszczen. Termin przedawnienia wynosi sze$¢ lat, a dla roszczen o $wiadczenia
okresowe oraz roszczen zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej — trzy lata. Jednakze
koniec terminu przedawnienia przypada na ostatni dzien roku kalendarzowego, chyba zZe termin
przedawnienia jest krotszy niz dwa lata.

Podanie Danych osobowych jest warunkiem otrzymania odpowiedzi na reklamacje, skarge, wniosek.
Ich podanie jest dobrowolne, lecz konsekwencjg ich niepodania bgdzie brak mozliwosci otrzymania
odpowiedzi na reklamacje, skarge, wniosek.

Administrator informuje, ze odbiorcami Panstwa Danych osobowych sa:

a) podmioty wspierajace nas w prowadzonej dziatalnoSci na nasze zlecenie, w szczegolnosci:
dostawcy systemow IT, $wiadczace ushugi ksiggowe, ustugi prawne, analityczne, badania
jakosci obstugi, dochodzenia naleznosci, audytujacy nasza dziatalnosc,

b) dostawcy uslug chmury obliczeniowej, w ktorej przechowywane sg pliki, w ktdérych moga
znajdowac si¢ Panstwa Dane osobowe,

¢) operatorzy pocztowi, firmy kurierskie,

d) podmioty uczestniczace w realizacji danej umowy.

Panstwa dane osobowe moga zosta¢ przekazane rowniez innym podmiotom, jesli taki obowigzek
bedzie wynikal z powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa lub prawomocnej decyzji/orzeczenia

sadu, w tym np. do sadow, prokuratur, urzedow skarbowych.

Odpowiadanie na Zadania, wypelnianie innych obowigzkéw zwiazanych z ochrong Danych

osobowych — obowiazek informacyjny

1)

2)

Administrator moze gromadzi¢ Dane osobowe w celu udzielenia odpowiedzi na kierowane zadanie (np.
dostepu do Danych, usuni¢cia Danych, ich sprostowania), oraz w celu wypetnienia innych obowigzkoéw
prawnych cigzacych na Administratorze, a wynikajacych z prawa ochrony Danych osobowych (np.
Przetwarzanie Danych osobowych w zwigzku z naruszeniami itp.).
Dane beda Przetwarzane na podstawie.:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO - Przetwarzanie jest niezb¢dne do wypelienia obowigzku prawnego

cigzgcego na Administratorze wynikajacego z RODO.
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3)

4)

5)

1)

2)

3)

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO - Przetwarzanie jest niezb¢dne do celdéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora, ktérymi sg ustalenie,
dochodzenie i obrona przed ewentualnymi roszczeniami.

Administrator bedzie Przetwarzal Dane osobowe przez czas prowadzenia komunikacji zwigzanej z
kierowanym zgdaniem, czy naruszeniem, a potem do uplywu okresu wymaganego do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen. Termin przedawnienia wynosi sze$¢ lub dziesig¢ lat, a dla roszczen
o $wiadczenia okresowe oraz roszczen zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej - trzy
lata. Jednakze koniec terminu przedawnienia przypada na ostatni dzien roku kalendarzowego, chyba ze
termin przedawnienia jest krotszy niz dwa lata.

Podanie Danych jest dobrowolne, ale niezbedne, by moc prowadzi¢ komunikacje zwigzang z zagdaniem.
Konsekwencjg nie podania Danych bedzie brak mozliwosci prowadzenia komunikacji.

Administrator informuje, ze odbiorcami Panstwa Danych osobowych sa:

a) podmioty wspierajace nas w prowadzonej dzialalno$ci na nasze zlecenie, w szczegodlnosci:
dostawcy systemow IT, ustugi prawne, badania jakosci obstugi, audytujace nasza dziatalnosé,

b) dostawcy uslug chmury obliczeniowej, w ktorej przechowywane sa pliki, w ktérych moga
znajdowac si¢ Panstwa Dane osobowe,

¢) operatorzy pocztowi, firmy kurierskie,

d) podmioty uczestniczace w realizacji zadania.

Panstwa Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane rowniez innym podmiotom, jesli taki obowigzek
bedzie wynikal z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub prawomocnej decyzji/orzeczenia

sadu, w tym np. do sagdow, prokuratur, urzedow skarbowych.

Spelnianie obowigzkow podatkowych — obowiazek informacyjny

Administrator moze gromadzi¢ Dane osobowe w celu wypelnienia obowigzkow prawnych cigzacych
na Administratorze, a wynikajacych z prawa podatkowego (wystawianie faktur, prowadzenie
dokumentacji ksiegowej, dokonywanie ptatnosci, itp.).

Dane beda Przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO - Przetwarzanie jest niezbgdne do wypehienia obowiazku prawnego
cigzacego na Administratorze wynikajacego z przepisOw podatkowych i1 przepisow o
rachunkowosci co do Danych osobowych zawartych w dokumentacji podatkowej lub
ksiegowej,

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO - Przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora, ktorymi sg ustalenie,
dochodzenie i obrona przed ewentualnymi roszczeniami.

Administrator b¢dzie Przetwarzal Dane osobowe przez okres 5 lat od konca roku, w ktorym uptynat
termin zaplaty podatku za rok poprzedni lub do czasu uptywu termindéw przedawnienia roszczen.
Termin przedawnienia wynosi sze$¢ lat, a dla roszczen o $wiadczenia okresowe oraz roszczen

zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej — trzy lata. Jednakze koniec terminu
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4)

5)

1)

2)

3)

4)

S)

przedawnienia przypada na ostatni dzien roku kalendarzowego, chyba Ze termin przedawnienia jest
krotszy niz dwa lata.

Podanie Danych osobowych jest obowigzkowe, z uwagi na konieczno$¢ spelnienia przez
Administratora cigzgcych na nim obowigzkéw podatkowych.

Administrator informuje, ze odbiorcami Panstwa Danych osobowych s3:

a) podmioty wspierajace nas w prowadzonej dziatalnoSci na nasze zlecenie, w szczegolnosci:
dostawcy systemow IT, $wiadczace ustugi ksiggowe, ustugi prawne, analityczne, dochodzenia
naleznosci, audytujacy naszg dziatalnosc,

b) dostawcy uslug chmury obliczeniowej, w ktorej przechowywane sa pliki, w ktérych moga
znajdowac si¢ Panstwa Dane osobowe,

c) operatorzy systemow platnosci elektronicznych oraz banki w zakresie realizacji ptatnosci,

d) operatorzy pocztowi, firmy kurierskie.

Panstwa Dane osobowe moga zostaé przekazane rowniez innym podmiotom jesli taki obowigzek
bedzie wynikat z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub prawomocnej

decyzji/orzeczenia sagdu, w tym np. do sadow, prokuratur, urzedow skarbowych.

Ustalanie i dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami — obowigzek informacyjny
Administrator moze gromadzi¢ Dane osobowe w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.

Dane beda Przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO - Przetwarzanie jest niezb¢dne do celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora, ktorymi sg
m.in. ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, archiwizacja korespondencji na potrzeby
wykazania jej przebiegu w przysztosci.

Administrator bgdzie Przetwarzal Dane osobowe do uplywu okresu wymaganego do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen. Termin przedawnienia wynosi szes¢ lub dziesie¢ lat, a dla roszczen
o $wiadczenia okresowe oraz roszczen zwigzanych z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej - trzy
lata. Jednakze koniec terminu przedawnienia przypada na ostatni dzien roku kalendarzowego, chyba ze
termin przedawnienia jest krotszy niz dwa lata.

Podanie Danych jest dobrowolne, ale niezbgdne w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.

Administrator informuje, Ze odbiorcami Panstwa Danych osobowych s3:

a) podmioty wspierajace nas w prowadzonej dzialalno$ci na nasze zlecenie, w szczegodlnosci:
dostawcy systemow IT, $wiadczace ustugi ksiegowe, ustugi prawne, analityczne,
marketingowe, badania jakos$ci obstugi, dochodzenia naleznosci, audytujacy naszg dziatalnos¢,

b) dostawcy uslug chmury obliczeniowej, w ktorej przechowywane sg pliki, w ktérych moga
znajdowac si¢ Panstwa Dane osobowe,

¢) operatorzy systemow platnosci elektronicznych oraz banki w zakresie realizacji platnosci,

d) operatorzy pocztowi, firmy kurierskie,
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)

2)

3)

4)

5)

6)

e) nasi partnerzy handlowi, podmioty uczestniczace w realizacji danej umowy.
Panstwa Dane osobowe moga zosta¢ przekazane rowniez innym podmiotom, jesli taki obowigzek
bedzie wynikal z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub prawomocnej

decyzji/orzeczenia sgdu, w tym np. do sadow, prokuratur, urzedow skarbowych.

Rekrutacja pracownikéw — obowigzek informacyjny
Administrator moze gromadzi¢ Dane osobowe kandydatow do pracy w celu przeprowadzenia
rekrutacji.
Dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy tj. w art. 22! ustawy z 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2020 poz. 1320 ze zm.) (dalej: Kp) oraz w Rozporzadzeniu Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej
(Dz. U. 2018 poz. 2369) beda Przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego post¢powania
rekrutacyjnego.
Podstawg Przetwarzania jest art. 22! § 1 pkt 4 — 6 Kp w zw. z art. 6 ust. 1 lit. b RODO.
W przypadku Danych okre$lonych w art. 22' § 1 pkt 1 — 3 Kp podstawg Przetwarzania jest art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO.
Podanie innych Danych w zakresie nicokre$lonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda
na Przetwarzanie tych Danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne,
a zgode tak wyrazong mozna odwota¢ w dowolnym czasie.
Podstawg Przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lita RODO, a w przypadku Danych osobowych szczegdlnych
kategorii art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
Panstwa Dane osobowe moga by¢ Przetwarzane, takze w kolejnych naborach pracownikow jezeli
wyraza Panstwo na to zgode, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.
Podstawa Przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit a RODO.
Administrator be¢dzie Przetwarzat Panstwa Dane osobowe do czasu zakonczenia postgpowania
rekrutacyjnego lub rezygnacji kandydata z ubiegania si¢ o zatrudnienie, chyba ze kandydat wyrazi
zgode na Przetwarzanie swoich Danych osobowych takze na potrzeby przysztych rekrutacji. W
przypadku wyrazonej zgody na wykorzystywane Danych osobowych dla celow przysztych rekrutacji,
Dane bedg wykorzystywane przez 9 miesigcy.
Podanie Danych w zakresie wynikajagcym z art. 22! Kodeksu pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢
w postgpowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa innych Danych jest dobrowolne.
Konsekwencja nie podania Danych niezbednych bedzie brak mozliwos$ci wzigcia udzialu w procesie
rekrutacji.
Administrator informuje, ze odbiorcami Panstwa Danych osobowych sa:

a) podmioty wspierajace nas w prowadzonej dziatalnosci na nasze zlecenie, w szczegolnosci:

dostawcy systemow IT, ustugi prawne, analityczne, badania jako$ci obstugi, audytujacy naszg

dzialalno$¢,
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10.

11.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

1))

b) dostawcy ushug chmury obliczeniowej, w ktorej przechowywane sg pliki, w ktérych moga
znajdowac si¢ Panstwa Dane osobowe,
c) operatorzy pocztowi, firmy kurierskie,
d) agencje rekrutacyjne, dostawcy systemow stuzacych do rekrutaciji.
Panstwa Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane réwniez innym podmiotom, jesli taki obowigzek
bedzie wynikal z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub prawomocnej

decyzji/orzeczenia sgdu, w tym np. do sadow, prokuratur, urzedow skarbowych.

Rekrutacja wspolpracownikow — obowiazek informacyjny

Administrator moze gromadzi¢ Dane osobowe kandydatow do wspolpracy w celu przeprowadzenia
rekrutacji.

Dane osobowe beda Przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postgpowania rekrutacyjnego.
Podstawg Przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Panstwa Dane osobowe mogg by¢ Przetwarzane, takze w kolejnych naborach wspotpracownikow jezeli
wyrazg Panstwo na to zgode, ktora moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie. Podstawg Przetwarzania
jest art. 6 ust. 1 lit a RODO.

Administrator bedzie Przetwarzal Panstwa Dane osobowe do czasu zakonczenia postgpowania
rekrutacyjnego lub rezygnacji kandydata, chyba ze kandydat wyrazi zgode na Przetwarzanie swoich
Danych osobowych takze na potrzeby przysztych rekrutacji. W przypadku wyrazonej zgody na
wykorzystywane Danych osobowych dla celow przysztych rekrutacji, Dane bedg wykorzystywane
przez 9 miesiecy.

Podanie przez Panstwa Danych osobowych jest dobrowolne.

Administrator informuje, Ze odbiorcami Panstwa Danych osobowych sa:

a) podmioty wspierajace nas w prowadzonej dziatalnoSci na nasze zlecenie, w szczegolnosci:
dostawcy systemow IT, ustugi prawne, analityczne, badania jakoSci obstugi, audytujacy nasza
dziatalnosc¢,

b) dostawcy uslug chmury obliczeniowej, w ktorej przechowywane sa pliki, w ktérych moga
znajdowac si¢ Panstwa Dane osobowe,

c) operatorzy pocztowi, firmy kurierskie,

d) agencje rekrutacyjne, dostawcy systemow stuzacych do rekrutacji.

Panstwa Dane osobowe moga zosta¢ przekazane réwniez innym podmiotom, jesli taki obowigzek
bedzie wynikat z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub prawomocnej

decyzji/orzeczenia sagdu, w tym np. do sadow, prokuratur, urzedow skarbowych.

Obstuga korespondencji, kontakt z osobami, ktérych Dane dotycza — obowigzek informacyjny
Administrator moze gromadzi¢ Dane osobowe Klientow i innych oséb kontaktujacych sie z
Administratorem w ramach szeroko pojetej obstugi Klienta, a ktére to Dane osobowe sg niezbedne do

zrealizowania danej prosby i kontaktu z nim w celu udzielenia odpowiedzi. Kontakt jest mozliwy
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12.

2)

3)

4)

5)

1)
2)

3)

telefonicznie lub SMS-wo, poprzez wiadomosci e-mail, poprzez formularz kontaktowy dostepny w
ramach naszej strony internetowej, innymi srodkami komunikacji elektronicznej, pocztg tradycyjna.
Dane beda Przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO - Przetwarzanie jest niezbedne do celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora, ktérymi sa:
kontaktem z Panstwem, a takze archiwizacja ewentualnej korespondencji na potrzeby wykazania jej
przebiegu w przysztosci . Jezeli po kontakcie dojdzie do zawarcia umowy, Dane beda Przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Tres¢ korespondencji moze zosta¢ zarchiwizowana. Jezeli zostanie zarchiwizowana bedzie
przechowywana az do uplywu terminu przedawnienia roszczen, ktdre moga si¢ potencjalnie pojawi¢ w
zwigzku z prowadzona korespondencja. Termin przedawnienia wynosi sze$¢ lub dziesi¢¢ lat, a dla
roszczen o $wiadczenia okresowe oraz roszczen zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
- trzy lata. Jednakze koniec terminu przedawnienia przypada na ostatni dzien roku kalendarzowego,
chyba ze termin przedawnienia jest krotszy niz dwa lata.

Podanie Danych jest dobrowolne, ale niezbedne, by nawiaza¢ z nami kontakt. Konsekwencja nie
podania Danych bedzie brak mozliwos$ci kontaktu.

Administrator informuje, ze odbiorcami Panstwa Danych osobowych sa:

a) podmioty wspierajace nas w prowadzonej dziatalnosci na nasze zlecenie, w szczegolnosci:
dostawcy systemow IT, §wiadczace ustugi ksiegowe, ustugi prawne, analityczne, badania
jakosci obstugi, dochodzenia naleznosci, audytujacy nasza dziatalnosc,

b) dostawcy ustug chmury obliczeniowej, w ktorej przechowywane sa pliki, w ktorych moga
znajdowac si¢ Panstwa Dane osobowe,

c) operatorzy pocztowi, firmy kurierskie,

d) podmioty uczestniczace w realizacji danej umowy.

Panstwa Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane réwniez innym podmiotom, jesli taki obowigzek
bedzie wynikal z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub prawomocnej

decyzji/orzeczenia sagdu, w tym np. do sadow, prokuratur, urzedow skarbowych.

Organizowanie wydarzen, konferencji, itp. — obowiazek informacyjny
Administrator moze gromadzi¢ Dane osobowe w celu organizacji wydarzen, konferencji.
Dane be¢da Przetwarzane na podstawie:

a) a) 6 ust. 1 lit. b RODO - Przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania umowy o udzial w
wydarzeniu/konferencji zawartej z osoba, ktorej Dane dotycza lub podjgcia dzialan w celu
zawarcia takiej umowy,

b) b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO - Przetwarzanie jest niezb¢dne do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora, ktorymi sg ustalenie,
dochodzenie i obrona przed ewentualnymi roszczeniami.

Administrator be¢dzie Przetwarzat Panstwa Dane osobowe do zakonczenia umowy o udzial w

wydarzeniu/konferencji, a potem przez okres 5 lat liczonych od konca roku, w ktorym powstat
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13.

4)

5)

1)

2)

obowigzek podatkowy dla celow ksiggowo-podatkowych oraz do czasu uplywu terminow
przedawnienia roszczen wynikajacych z umowy o udzial w wydarzeniu/konferencji. Termin
przedawnienia wynosi sze$¢ lub dziesigC lat, a dla roszczen o $wiadczenia okresowe oraz roszczen
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnoSci gospodarczej - trzy lata. Jednakze koniec terminu
przedawnienia przypada na ostatni dzien roku kalendarzowego, chyba Ze termin przedawnienia jest
krotszy niz dwa lata.

Podanie Danych osobowych jest warunkiem zawarcia 1 realizacji umowy o udzial w
wydarzeniuw/konferencji.

Ich podanie jest dobrowolne, lecz konsekwencja ich niepodania bedzie brak mozliwosci wzigcia
udzialu w wydarzeniu/konferencji.

Administrator informuje, Ze odbiorcami Panstwa Danych osobowych s3:

a) podmioty wspierajace nas w prowadzonej dzialalno$ci na nasze zlecenie, w szczegodlnosci:
dostawcy systemow IT, $wiadczace ustugi ksiegowe, ustugi prawne, analityczne,
marketingowe, badania jakos$ci obstugi, dochodzenia naleznosci, audytujacy naszg dziatalnos¢,

b) dostawcy uslug chmury obliczeniowej, w ktorej przechowywane sa pliki, w ktérych moga
znajdowac si¢ Panstwa Dane osobowe,

¢) operatorzy systemow platnosci elektronicznych oraz banki w zakresie realizacji ptatnosci,

d) operatorzy pocztowi, firmy kurierskie,

e) nasi partnerzy handlowi, podmioty uczestniczace w realizacji danej umowy.

Panstwa Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane réwniez innym podmiotom, jesli taki obowigzek
bedzie wynikal z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub prawomocnej

decyzji/orzeczenia sgdu, w tym np. do sadow, prokuratur, urzedow skarbowych.

Organizowanie konkurséw — obowigzek informacyjny

Administrator moze gromadzi¢ Dane osobowe w celu organizacji konkursu (ushugi) na zasadach
opisanych w regulaminie danego konkursu, w tym w celu prawidtowego przeprowadzenia konkursu,
wylonienia zwyciezcOw i przyznania nagrod konkursowych.

Dane beda Przetwarzane na podstawie:

a) a) 6 ust. 1 lit. b RODO - Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy lub podjgcia
dziatan w celu zawarcia takiej umowy,

b) b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - Przetwarzanie jest niezb¢dne w zwigzku z konieczno$cig
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze wynikajacego z przepisow
podatkowych i przepisow o rachunkowosci,

c) c)art. 6 ust. 1 lit. f RODO - Przetwarzanie jest niezb¢dne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora, ktorymi sg ustaleni,

dochodzenie i obrona przed ewentualnymi roszczeniami.

3) Administrator bedzie Przetwarzal Panstwa Dane osobowe w celu realizacji konkursu oraz dziatan

podjetych w zwigzku z jego organizacja, do czasu zakonczenia konkursu, wylonienia laureatow i
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przyznania nagrod, a takze do czasu uplywu terminow przedawnienia roszczen wynikajacych z
organizacji konkursu. Termin przedawnienia wynosi szes¢ lat, a dla roszczen o $wiadczenia okresowe
oraz roszczen zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej — trzy lata. Jednakze koniec
terminu przedawnienia przypada na ostatni dzien roku kalendarzowego, chyba ze termin przedawnienia
jest krotszy niz dwa lata oraz w zwigzku z konieczno$cig dokonania rozliczen podatkowych - przez
okres 5 lat od konca roku, w ktorym uptynat termin zaptaty podatku za rok poprzedni.

4) Podanie Danych osobowych jest dobrowolne, lecz konsekwencjg ich niepodania bgdzie brak
mozliwosci wzigcia udziatu w konkursie.

5) Administrator informuje, ze odbiorcami Panstwa Danych osobowych sa:

a) podmioty wspierajace nas w prowadzonej dzialalno$ci na nasze zlecenie, w szczegodlnosci:
dostawcy systemow IT, $wiadczace ustugi ksiegowe, ustugi prawne, analityczne,
marketingowe, badania jakosci obstugi, audytujacy nasza dziatalnos¢,

b) dostawcy uslug chmury obliczeniowej, w ktorej przechowywane sa pliki, w ktérych moga
znajdowac si¢ Panstwa Dane osobowe,

c) operatorzy pocztowi, firmy kurierskie,

d) nasi partnerzy handlowi, podmioty uczestniczgce w procedurze konkursowe;j.

Panstwa Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane réwniez innym podmiotom, jesli taki obowigzek
bedzie wynikal z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub prawomocnej

decyzji/orzeczenia sgdu, w tym np. do sadow, prokuratur, urzedow skarbowych.

14. Marketing wlasny - przesylanie informacji marketingowych, Informacji handlowych,
Newslettera — obowigzek informacyjny

1) Administrator moze gromadzi¢ Dane osobowe w celu wysylki Newslettera lub informacji
marketingowych i Informacji handlowych.

2) Dane bedg Przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. a RODO - osoba, ktorej Dane dotycza wyrazita zgode na Przetwarzanie swoich
Danych osobowych oraz

b) art. 6 ust. 1 lit. £ RODO,- Przetwarzanie jest niezb¢dne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora ktérymi sg w tym przypadku
wysytka Newslettera lub informacji marketingowych 1 Informacji handlowych oraz obrona
przed ewentualnymi skargami lub zarzutami pojawiajagcymi si¢ w zwigzku z wysytka
mailingow.

3) W zakresie informacji, ktore moga rowniez stanowi¢ Dane osobowe, a ktore nie pochodza bezposrednio
od Panstwa, a zostaly zebrane automatycznie przez system stuzacy do wysylki Newslettera czy
informacji marketingowych i Informacji handlowych Przetwarzamy je w oparciu o prawnie
uzasadniony interes (stosownie do art. 6 ust. 1 lit. fRODO), ktorym jest dazenie do poprawienia naszych
dziatan i wykazanie w razie potrzeby ktory link z Newslettera czy informacji marketingowych i

Informacji handlowych zostat przez Panstwa kliknigty.
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4) Gdy podstawg Przetwarzania jest udzielona przez Panstwa zgoda na otrzymywanie Informacji
handlowej lub na wysytke Newslettera moze by¢ ona w kazdej chwili cofni¢ta na Panstwa wniosek
ztozony za posrednictwem poczty elektronicznej lub w linku pojawiajacym si¢ w kazdym wysytanym
przez nas mailingu. Dane osobowe bedg Przetwarzane do czasu skutecznego wniesienia sprzeciwu
lub osiggnigcia celu Przetwarzania, a w przypadku wyrazenia zgody, do czasu jej wycofania.

5) Podanie Danych jest dobrowolne. Konsekwencjg ich nie podania bedzie brak mozliwo$ci otrzymywania
Newslettera lub informacji marketingowych i Informacji handlowych.

6) Administrator informuje, ze odbiorcami Panstwa Danych osobowych sa:

a) podmioty wspierajace nas w prowadzonej dzialalno$ci na nasze zlecenie, w szczegodlnosci:
dostawcy systemow IT, ustugi prawne, analityczne, marketingowe, badania jakosci obstugi,
audytujacy naszg dziatalnos¢,

b) dostawcy uslug chmury obliczeniowej, w ktorej przechowywane sa pliki, w ktérych moga
znajdowac si¢ Panstwa Dane osobowe,

c) dostawcy systemow do wysytki mailingow,

d) nasi partnerzy handlowi.

Panstwa Dane osobowe moga zosta¢ przekazane réwniez innym podmiotom, jesli taki obowigzek
bedzie wynikal z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub prawomocnej

decyzji/orzeczenia sgdu, w tym np. do sadow, prokuratur, urzedow skarbowych.

15. Prawa osob, ktérych Dane dotycza
Posiadajg Panstwo:

a) prawo dostepu do Danych osobowych (tzn. mogg Panstwo uzyska¢ od Administratora
potwierdzenie, czy Panstwa Dane osobowe sg przez nas Przetwarzane, czy nie; jesli tak, maja
Panstwo prawo zada¢ do nich dostgpu oraz informacji zwigzanych z ich Przetwarzaniem, m.
in. o celu Przetwarzania, odbiorcach lub kategoriach odbiorcow Danych, planowanym okresie
przechowywania Danych lub kryteriach ustalenia tego okresu itp.),

b) prawo do sprostowania Danych (np. uzupetienia, poprawienia, uaktualnienia),

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec Przetwarzania Panstwa Danych (maja Panstwo
prawo w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw — z przyczyn zwigzanych z Panistwa szczegolng
sytuacja — wobec Przetwarzania dotyczacego Panstwa Danych osobowych opartego
na Przetwarzaniu, ktore jest niezbgdne dla celoéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez Administratora w tym profilowania na podstawie tych
przepisdow. W takiej sytuacji Administrator zaprzestanie Przetwarzania Panstwa Danych
osobowych, chyba ze bedzie w stanie przedstawi¢ prawnie uzasadnione podstawy
Przetwarzania, ktore beda nadrzedne w stosunku do Panstwa interesow, praw i swobod lub
Przetwarzanie tych Danych bedzie niezbedne do ustanowienia, wykonania Iub obrony roszczen

prawnych;
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W kazdej chwili przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec Przetwarzania
Panstwa Danych osobowych w celu marketingu bezposredniego, ktory obejmuje profilowanie
w zakresie zwigzanym z takim marketingiem bezposrednim),
d) prawo do ograniczenia Przetwarzania Panstwa Danych osobowych
(jest to mozliwe w kazdym z nastgpujacych przypadkow:
e kwestionujg Panstwo prawidlowo$¢ Danych osobowych,
e Przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Panstwo zadaja ograniczenia zamiast
usuni¢cia Danych,
e Administrator nie potrzebuje juz Panstwa Danych osobowych, ale sg one potrzebne
Panstwu do korzystania z roszczen obronnych lub prawnych,
e sprzeciwiaja si¢ Panstwo Przetwarzaniu Danych osobowych, a Administrator

weryfikuje zasadno$¢ Pafistwa sprzeciwu),

e) prawo do przenoszenia Panstwa Danych osobowych
(jezeli:
e przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody lub na podstawie umowy oraz

e gdy Przetwarzanie Danych odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany

majg Pastwo prawo otrzymaé¢ w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajagcym si¢ do odczytu maszynowego Dane osobowe, ktére Panstwo dostarczyli
Administratorowi, oraz majg Panstwo prawo przesta¢ te Dane osobowe innemu
Administratorowi bez przeszkod z naszej strony)

f) prawo do usunigcia Danych (ale tylko w sytuacjach okreslonych przepisami RODO, np. gdy
Panstwa Dane osobowe nie sa niezbedne do celow, w ktorych zostaly zebrane lub w inny
sposob Przetwarzane, badz byly Przetwarzane niezgodnie z prawem),

g) prawo do wycofania zgody (zgoda moze zosta¢ cofnigta w dowolnym momencie, bez wpltywu
na zgodno$¢ z prawem Przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem. Nie jest konieczne podawanie przyczyny wycofania zgody.),

h) prawo zlozenia skargi do Organu nadzorczego (czyli Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych pod adresem: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa, e-mail: iod@uodo.gov.pl).

16. Przekazywanie Danych do panstw trzecich i organizacji miedzynarodowych, zautomatyzowane
podejmowanie decyzji

1) Panstwa Dane nie bgda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji migdzynarodowych.

2) Wobec Panstwa Danych osobowych nie bedzie stosowany mechanizm automatycznego podejmowania

decyzji w tym profilowania.

17. Zmiany Zasad Przetwarzania Danych
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1) W przysztosci moze pojawic¢ si¢ konieczno$¢ wprowadzania zmian lub aktualizacji niniejszego
dokumentu. W szczegdlnosci moze si¢ to okaza¢ konieczne z uwagi na zmiany w obowigzujacych
przepisach prawa dotyczacych ochrony Danych osobowych, wytyczne w zakresie ochrony Danych
osobowych wydane przez Organ nadzorczy (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych), ale
rowniez w zwigzku z ewentualnymi zmianami w zakresie prowadzenia przez Administratora swojej
dziatalnosci lub procesow obstugi Klientow i Kontrahentow.

2) Administrator gwarantuje, ze wszelkie zmiany dokumentu, jakie moga ewentualnie wystapi¢ w
przysztosci, beda pozostaty w pelnej zgodno$ci z obowigzujagcymi przepisami prawa w zakresie
ochrony Danych osobowych, jak réwniez beda uwzgledniaty konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa
Panstwa Danych osobowych Przetwarzanych przez Administratora.

3) Informacja o zmianie Zasad zostanie udostgpniona w ramach serwisu internetowego zarzadzanego
przez Administratora nie pdzniej niz w terminie 7 dni przed rozpoczeciem obowigzywania

zaktualizowanej wersji Zasad.

Ostatnia aktualizacja Zasad Przetwarzania Danych — 13.06.2024 r.
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